
附件一：

窗口办事项目审批流程收集表

部门名称（盖章）： 
	服务项目名称
	台、港、澳人员来邵就业许可
	服务编号
	该栏不用填

	承诺时间
	15个工作日 （法定时限：20个工作日）

	审批流程

	1、受理

	具体审批人员
	陈小兰  
	职务　
	副科长  

	   审批时限
	6个工作日 

	2、审查

	具体审批人员
	陈黎明  
	职务　
	科长  

	  审批时限
	4个工作日  

	3、决定

	具体审批人员
	  禹洪峰
	职务　
	副局长  

	  审批时限
	3个工作日  

	4、办结

	具体审批人员
	陈小兰  
	职务　
	副科长  

	  审批时限
	2个工作日  


说明： 1、每一个审批项目都有一个审批时限，每一环节的时限加起来是审批项目的承诺时限。

2、如果某一环节可由一个多人制科室里的任意一人办理，则需将这几个人的名字都写在上面。并需要注明：这几个人是其中一个人办理就可以到下一流程，还是必须这几个人全部都办理完毕才可以到下一个流程。

3、审查包括资料审核、会审、现场踏勘等。

4、工作人员可以出现在流程当中每个环节，但要根据实际审批流程来决定。

附件二：

邵阳市人力资源和社会保障局

窗口办事项目服务指南

01、台、港、澳人员来邵就业许可
一、政策依据：
1、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）；
2、《台湾香港澳门居民在内地就业管理规定》(中华人民共和国劳动和社会保障部令第26号）

3、《关于贯彻落实〈湖南省人民政府关于部分行政审批项目下放管理层级的决定〉的通知》（湘劳社工字[2009]75号）
二、申请受理条件：材料齐全，符合法定条件。
三、许可程序：1、窗口受理、初审，2、现场验收、审查，3、审核，4、审定，5、公告与送达。 
四、申报材料：
1、拟聘雇或者接受派遣台港澳人员来邵就业申请函（内容包括：用人单位情况、被聘雇或派遣人员情况、聘雇或派遣原因、聘雇或派遣至单位担任何种职务或从事何种工作）；
    2、聘雇意向书（劳动合同）或派遣函；
    3、拟聘雇或者接受派遣台港澳人员的有效旅行证件（包括内地主管机关签发的台湾居民来往大陆通行证、港澳居民往来内地通行证等有效证件）；

4、拟聘雇或者接受派遣台港澳人员的履历证明；

5、拟聘雇或者接受派遣台港澳人员无犯罪记录证明（台港澳人员籍别所在地相关部门出具）；

6、拟聘雇或者接受派遣台港澳人员健康状况证明；

7、用人单位资质证明（营业执照、组织机构代码证、税务登记证、批准证书等）；

8、用人单位法定代表人授权委托书，经办人有效身份证明。
五、承诺办理时限：15个工作日 
六、收费标准： 不收费
附件三：

审批流程涉及人员信息表

单位名称（盖章）：邵阳市人力资源和社会保障局
组织机构代码：00629841-8   
 职 务 :  副局长 
    姓 名 :  禹洪峰
 手 机 :  13517398479  
 职 务 : 科长
 姓 名 : 陈黎明
 手 机 : 13973919388
职 务 : 副科长
 姓 名 : 陈小兰
 手 机 : 13607391318
说明：窗口单位进驻中心的所有项目，在受理至办结发证环节所牵涉到的相应人员，信息集中在此表填写。
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