
附件一：

窗口办事项目审批流程收集表

部门名称（盖章）： 
	服务项目名称
	职业资格证书核发 
	服务编号
	该栏不用填

	承诺时间
	7个工作日（法定时限：7个工作日）

	审批流程

	1、受理

	具体审批人员
	  刘昆德
	职务　
	副科长  

	   审批时限
	1个工作日

	2、审查

	具体审批人员
	  刘昆德  饶筠婷
	职务　
	副科长 科长  

	  审批时限
	3个工作日

	3、决定

	具体审批人员
	  曾玉娥
	职务　
	  副局长

	  审批时限
	2个工作日

	4、办结

	具体审批人员
	  刘昆德
	职务　
	副科长  

	  审批时限
	1个工作日


说明： 1、每一个审批项目都有一个审批时限，每一环节的时限加起来是审批项目的承诺时限。

2、如果某一环节可由一个多人制科室里的任意一人办理，则需将这几个人的名字都写在上面。并需要注明：这几个人是其中一个人办理就可以到下一流程，还是必须这几个人全部都办理完毕才可以到下一个流程。

3、审查包括资料审核、会审、现场踏勘等。

4、工作人员可以出现在流程当中每个环节，但要根据实际审批流程来决定。

附件二：
邵阳市人力资源和社会保障局

窗口办事项目服务指南
01、职业资格证书核发
一、政策依据： 
1、《劳动法》（1994年7月5日第八届全国人民代表大会第八次会议通过1994年8月31日中华人民共和国主席令第28号公布，自1995年1月1日实行）
2、国家劳动部、人事部《关于颁发（职业资格证书规定）的通知》（劳部发【1994】98号）、《湖南省职业技能开发办法》
二、申请受理条件： 
1、具有参加相应职业、等级鉴定的资格条件；
2、在国家职业技能鉴定所（站）内参加鉴定；
3、相应职业、等级的理论知识和操作技能鉴定成绩合格，申报技师、高级技师鉴定的，还须参加具备资格的考评组织的考评。
三、办理程序： 1、受理，2、审查（初审、复审），3、决定，4、送达与公告
四、申报材料：

1、身份证、学历证书原件与复印件；
2、《湖南省职业技能鉴定核准表》；

3、《湖南省职业技能鉴定成绩单》；

晋升职业资格等级需另附原职业资格证书原件与复印件
五、承诺办理时限： 7个工作日
六、收费标准： 不收费
七、收费依据： 无
说明：项目有收费的需在第七项后填写收费依据。
附件三：

审批流程涉及人员信息表

单位名称（盖章）：邵阳市人力资源和社会保障局
组织机构代码：00629841-8   
 职 务 :  副局长
    姓 名 :  曾玉娥
 手 机 :  13807397658
 职 务 : 科长
 姓 名 : 饶筠婷
 手 机 : 18973973377
职 务 : 主任
 姓 名 : 刘昆德
 手 机 : 18907393331
说明：窗口单位进驻中心的所有项目，在受理至办结发证环节所牵涉到的相应人员，信息集中在此表填写。
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